OBWIESZCZENIE
Rady Miejskiej w Brwinowie
z dnia 23 wrzesnia 2010 r.
w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Gminy Brwinéw

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw
normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (tekst jednolity Dz. U. Nr 17, poz. 95) w
zwigzku z art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz w zwiazku z § 3 uchwaly Rady
Miejskiej w Brwinowie Nr LXIV/590/2010 z dnia 24 maja 2010 r., zmieniajacej uchwate nr
69-1V z dnia 30 kwietnia 2003r. Rady Miejskiej w Brwinowie w sprawie uchwalenia Statutu
gminy Brwinéw, oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
Statutu Gminy Brwindéw przyjetego uchwala nr 69/IV/ z dnia 30 kwietnia 2003 1. w sprawie
uchwalenia statutu gminy Brwinéw i ogloszonego w Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 170 poz. 4166 z
dnia 25.06.2003 z uwzglegdnieniem zmian wprowadzonych:

1/ uchwata Rady Miejskiej w Brwinowie Nr LIX/521/2010 z dnia 1 marca 2010 r.,
zmieniajacg uchwalg nr 69-IV z dnia 30 kwietnia 2003 r. Rady Miejskiej w Brwinowie w
sprawie uchwalenia Statutu gminy Brwinéw (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 129/2010 poz. 2937, z
dnia 3 lipca 2010 1.)

2/ uchwala Rady Miejskiej w Brwinowie Nr LXIV/590/2010 z dnia 24 maja 2010 r,
zmieniajaca uchwale LIX/521/2010 z dnia 01 marca 2010 r. Rady Miejskiej w Brwinowie w
sprawie wprowadzenia zmian w Statucie gminy Brwinéw (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 158, poz
3928, z dnia 2 wrzesnia 2010)

ZAYL.ACZNIK
Tekst jednolity Statutu Gminy Brwinéw




STATUT GMINY BRWINOW

Rozdziat |. Postanowienia ogdlne

§1.
Statut okresla:

1) ustréj gminy Brwinow,

2) zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych
gminy,

3) organizacje oraz tryb pracy organdéw gminy,

4) zasady tworzenia klubéw radnych Rady Miejskiej w Brwinowie,

5) zasady dostepu obywateli do dokumentéw organéw gminy oraz korzystania z
tych dokumentow.

§ 2.
llekroé w niniejszym statucie jest mowa o:

1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ gmine Brwinéw,

2) radzie — nalezy przez to rozumieé¢ Rade Miejskg w Brwinowie,

3) komisjach — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Brwinowie,

4) przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego Rady Miejskiej
w Brwinowie,

5) wiceprzewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ wiceprzewodniczacego Rady
Miejskiej w Brwinowie,

6) komisji rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komisje rewizyjng Rady Miejskiej
w Brwinowie,

7) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ burmistrza Brwinowa,

8) radnym — nalezy przez to rozumie¢ cztonka Rady Miejskiej w Brwinowie,

9) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dn. 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym,

10) statucie — nalezy przez to rozumieé¢ Statut gminy Brwinéw,

11) urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miejski w Brwinowie,

12) jednostce organizacyjnej nalezy przez to rozumie¢ gminng jednostke
organizacyjng oraz Urzad Miejski w Brwinowie (zatgcznik 5).

Rozdziat ll. Gmina

§ 3.
1. Gmina Brwinéw jest podstawowq jednostka samorzadu terytorialnego, powotang
do organizacji zycia publicznego na obszarze swojego dziafania.
2. Mieszkancy gminy, z mocy ustawy o samorzadzie gminnym, stanowig gminng
wspolnote samorzgdowa, realizujgca swoje publiczne cele lokalne poprzez udziat
w referendum i konsultacjach gminnych oraz poprzez organy gminy.



§ 4.

. Gmina pofozona jest w powiecie pruszkowskim w wojewddztwie mazowieckim i
obejmuje obszar 69,16 km?.

. W skiad gminy wchodzg: miasto Brwindéw oraz sofectwa: Biskupice, Czubin,
Domaniew, Falecin, Kanie, Koszajec, Kotowice, Krosna, Milecin, Moszna,
Otrebusy, Owczarnia, Parzniew, Terenia i Zotwin.

. Granice gminy okresla mapa w skali 1:50 000 stanowigca zatgcznik 1 do statutu.
Granice sotectw okresli odrebna uchwata.

§ 5.

. Herbem gminy jest wizerunek czarnej litery ,b”, z li§émi debu koloru zielonego,
umieszczonej w czerwonym polu pionowej, prostokatnej tarczy o dolnej krawedzi
wydtuzonej posrodku. Wzér herbu okresla zatacznik 2 do statutu.

. Flaga gminy jest prostokatny ptat tkaniny o barwie biatej z umieszczonym posrodku
herbem gminy i napisem ,Brwinoéw”. Wz6r flagi okresla zatacznik 3 do statutu.

. Sztandarem gminy jest prostokatny ptat tkaniny umieszczony na drzewcu
zwieficzonym ortem w koronie; po jednej stronie o barwie biatej z umieszczonym
posrodku herbem gminy i napisem ,Brwinéw”, po drugiej stronie o barwie
czerwonej z umieszczonym posrodku ortem w koronie. Wzér sztandaru okresla
zatgcznik 4 do statutu.

. Flaga gminy moze by¢ podnoszona na budynkach Iub przed budynkami
samorzadowymi, stanowigcymi siedziby organéw gminy oraz jednostek
organizacyjnych gminy, albo miejsce obrad rady — w czasie sesji rady, jak réwniez
z okazji $wiat i rocznic panstwowych oraz $wigt miejscowych.

. W dniach zatoby flage gminy opuszcza sie do potowy masztu. Opuszczenie flagi na
znak zatoby zarzadza burmistrz.

. SkreSlony

. Gmina postuguje sie okragta pieczecia o $rednicy 36 mm z herbem gminy
posrodku i napisem w otoku ,,Gmina Brwinow”.

§6.

. Gmina wykonuje zadania za posrednictwem swoich organéw: rady oraz burmistrza.
. Siedzibg organéw gminy jest miasto Brwinéw.

§7.

. W celu wykonywania swoich zadan gmina tworzy jednostki organizacyjne i
jednostki pomocnicze.

. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zatgcznik 5 do statutu.

Rozdziat Ill. Jednostki pomocnicze Gminy

§ 8.

. O utworzeniu, potaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej gminy, a
takze zmianie jej granic rozstrzyga rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem
nastepujgcych zasad:



a) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu Ilub zniesienia jednostki
pomocniczej sg mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma
obejmowag albo organy gminy,

b) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi
zostaé poprzedzone konsultacjami, ktérych tryb okresla rada odrebng uchwata,

c) projekt granic jednostki pomocnhiczej sporzadza burmistrz w uzgodnieniu z
inicjatorami utworzenia tej jednostki,

d) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miare mozliwosci —
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi
spolfeczne.

§9.

Uchwata, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 winna okre$laé w szczegdélnosci nazwe jednostki
pomochiczej, siedzibe wiadz tej jednostki oraz jej obszar i granice.

§ 10.

. Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowg w ramach budzetu

gminy.

Jednostki pomocnicze gospodarujg samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji w celu realizacji zadan nalezacych do tych jednostek.

Rada ustala corocznie w uchwale budzetowej srodki przeznaczone na realizacje
zadan przez jednostki pomocnicze. Projekty planéw finansowych jednostek
pomochiczych gminy zatgcza sie do uchwaty budzetowej.

Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje skarbnik gminy i
przedkiada informacje w tym zakresie radzie i burmistrzowi.

§ 11.

Jednostki pomocnicze moga korzysta¢ z mienia komunalnego, znajdujgcego sie na
obszarze ich dziatania, zarzadza¢ tym mieniem oraz rozporzadza¢ dochodami z tego
tytutu — na podstawie i w zakresie okre$lonym w odrebnej uchwale rady.

1.

§12.

Zakres dziatania jednostki pomocniczej oraz kompetencije jej organéw okresla

statut nadany przez rade. Statut okresla takze:

a) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej
w ramach budzetu gminy,

b) zasady zarzadu i korzystania z mienia komunalnego oraz rozporzadzania
dochodami z tego tytutu,

c) zakres czynno$ci dokonywanych samodzielnie przez jednostke pomocniczg
w zakresie powierzonego jej mienia komunalnego,

d) zakres i zasady nadzoru sprawowanego nad jednostkami pomocniczymi przez
organy gminy.

Na zasadach okreslonych przez rade jednostka pomocnicza moze otrzymaé

dotacje celowag z budzetu gminy oraz dysponowaé nig w celu realizacji swoich

zadan.



§ 13.
Burmistrz prowadzi rejestr jednostek pomocniczych gminy.

§ 14.
1. Softys uczestniczy w pracach rady z urzedu.
2. Sottys moze zabiera¢ gtos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu
w gtosowaniu.

Rozdziat IV. Organizacja rady

§ 15.

. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w gminie, z zastrzezeniem
kompetencji przystugujacych mieszkancom wyrazajgcym swojg wole w referendum
lokalnym.

. Liczbe radnych okresla ustawa.

. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje.

. Rada kontroluje dziatalno$¢é burmistrza i nadzoruje prace komisji rady.

§ 16.
. Pracami rady kieruje przewodniczacy.
. Wyboru przewodniczacego i wiceprzewodniczacych dokonuje rada nowej kadencji
na pierwszej sesji.
. Czynno$ci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji obejmujg w szczegoélnosci:
a) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady,
b) przygotowanie projektu porzadku obrad,
c) dokonanie otwarcia sesiji,
d) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spos$réd radnych
obecnych na sesji do czasu wyboru przewodniczacego rady.
. Projekt porzadku obrad, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. b, obejmuje takze
sprawozdanie burmistrza o stanie gminy.

§ 17.
. Przewodniczacy w szczegélnosci:

- zwotuje sesje rady,

- przewodniczy obradom,

- sprawuje nadzor nad prawidtowoscig przebiegu ses;ji rady,

- kieruje obstugg kancelaryjng posiedzern rady,

- zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,

- podpisuje uchwaly rady,

- czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez
radnych ich mandatu,

- sktada w imieniu rady o$wiadczenia w sprawach, ktore byly przedmiotem obrad
sesji.



Przewodniczacy = moze  wyznaczyé do  wykonywania  swoich  zadan
wiceprzewodniczacego.

§ 18.

. Przewodniczgcy oraz wiceprzewodniczacy koordynujg prace komisii.

2. Podziatu zadan w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje przewodniczacy.

§ 19.

. W przypadku odwotania przewodniczacego z funkcji, badz wygasniecia mandatu

przed uptywem kadencji, rada na najblizszej sesji dokonuje wyboru nowego
przewodniczgcego.

Zadania przewodniczacego do czasu jego wyboru, w razie niemoznosci petnienia
zadan przez wiceprzewodniczacego, peini najstarszy wiekiem radny.

§ 20.
Przewodniczacy upowazniony jest do reprezentowania rady na zewnatrz.

2. Rada, na wniosek przewodniczacego, moze upowazni¢ w drodze uchwaly innego,
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niz przewodniczgcy, radnego do reprezentowania jej na zewnatrz.

§ 21.
Rada powotuje komisje rewizyjna.
Rada powoluje state komisje problemowe.
W sktad komisji powotywanych przez rade wchodzi co najmniej 3 radnych.
Radny jest obowigzany by¢ cztonkiem co najmniej 2 komisji statych.
Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania okre$lonych zadarn.
Rada okresla sktad osobowy komisiji, ich przedmiot dziatania oraz regulamin pracy.

§ 22.

. Czionkéw komisji powotuje rada w wyniku wyboréw jawnych, zwykta wiekszoscig

glosow.

Odwotanie czionka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji w
szczego6lnosci w zwigzku z jego ustawiczna, nieusprawiedliwiong nieobecnosécig na
posiedzeniach.

Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczgcy.
Na posiedzeniu tym komisja wybiera ze swojego grona, w gtosowaniu jawnym,
zwyktg wigkszos$cig gtoséw, przewodniczacego komisji i jego zastepce (nie dotyczy
komisji rewizyjnej).

§ 23.

. Do zadan komisji statych nalezy w szczegélnosci :

a) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza,

b) opiniowanie projektéw uchwat przygotowanych przez burmistrza,

c) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rade,
przewodniczgcego rady, burmistrza i inne komisje,

d) opiniowanie wykonania budzetu gminy,
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e) kontrola wykonania uchwat i analizowanie wykonania wnioskéw rady,

f) badanie sprawozdan i informacji sktadanych przez burmistrza, jednostki
organizacyjne gminy oraz jednostki pomocnicze gminy,

g) wykonywanie funkcji kontrolnych w zakresie objetym dziatalno$cig komisji,

h) rozpatrywanie z wiasnej inicjatywy spraw istotnych dla mieszkancéw gminy
zgodnie z przedmiotem dziatania i planem pracy komisji.

2. Komisja wnioskuje do rady o przeprowadzenie kontroli burmistrza lub jednostki
organizacyjnej gminy przez Komisje rewizyjng, w przypadkach podejrzenia
przekroczenia uprawnien przez organ wykonawczy gminy lub te jednostki.

§ 24.
Obstuge rady i komisji zapewnia biuro rady, bedace, w zaleznosci od potrzeb, komérka
organizacyjng lub wyodrebnionym stanowiskiem pracy w urzedzie gminy. Zakres
obowigzkéw pracownika (pracownikéw) biura rady ustala burmistrz po rozpatrzeniu
wnioskéw przewodniczacego.

Rozdziat V. Tryb pracy rady
1. Sesje rady

§ 25.

1. Rada obraduje na sesjach, zwotywanych 2z czestotliwo$cig potrzebng do
wykonywania zadan rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat i rozstrzyga
w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji, okreslone w ustawie oraz
w innych aktach prawnych.

2. Oprécz uchwat rada moze takze podejmowac:

a) postanowienia proceduralne,

b) stanowiska,

¢) wnioski,

d) deklaracje — zawierajgce zobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,

e) rezolucje i apele — zawierajace formalnie niewigzgce wezwania adresatéw
zewnetrznych do okreslonego postepowania.

§ 26.
1. Przygotowanie sesji obejmuje:
a) ustalenie porzadku obrad,
b) ustalenie terminu i miejsca obrad,
c) dostarczenie radnym i softysom materiatdw, w tym projektéw uchwat,
dotyczacych poszczegdlnych punktéw porzadku obrad.

2. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesyjnych powiadamia sie radnych i sottyséw
nie pézniej niz 7 dni przed terminem obrad (nie dotyczy sesji zwotanej w trybie
okreslonym w art. 20 ust. 3 ustawy).

3. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu
budzetu i sprawozdaniu z wykonania budzetu przesyta sie radnym i soitysom
najp6zniej na 14 dni przed sesja.



4.

W razie niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, rada moze podjaé¢
uchwate o odroczeniu sesji i wyznaczyé nowy termin jej odbycia. Wniosek o
odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego na poczatku obrad przed
glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.
Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad rady powinno by¢ podane do
publicznej wiadomo$ci nie pézniej niz 5 dni przed terminem sesji poprzez
rozplakatowanie zawiadomien na tablicach informacyjnych na terenie gminy.

W przypadkach nie cierpigcych zwloki sesje zwoluje sie bez zachowania wymogéw
ust. 2 i ust. 5 (sesje nadzwyczajne). Radny powinien by¢ powiadomiony o zwotaniu
sesji nadzwyczajnej co najmniej 2 dni przed terminem.

§ 27.

Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
W przygotowaniu i odbyciu ses;ji.

-

§ 28.

. Sesje rady sg jawne.
. Ograniczenia jawnosci sesji mogg wynika¢ wytacznie z ustaw.

§ 29.
Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.
Przewodniczacy moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad
w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji. Termin
nastepnego posiedzenia w ramach tej samej sesji przewodniczacy wyznacza hie
pézniej niz 14 dni od dnia odbywania sie ostatniego posiedzenia w tej sesji.
O przerwaniu sesji w ftrybie przewidzianym w ust. 2 przewodniczacy moze
postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na niemozno$¢ wyczerpania porzadku
obrad, konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw
lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajgce radzie wtasciwe obradowanie
lub podjecie uchwat.
Fakt i przyczyny przerwania obrad odnotowuje sie w protokole. W przypadku przerwania
obrad z powodu braku quorum w protokole wymienia sie imiona i nazwiska radnych,
ktdrzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakoriczeniem.

§ 30.

. Sesje otwiera i prowadzi przewodniczacy lub w razie jego nieobecnosci

wiceprzewodniczacy. W trakcie sesji przewodniczacy moze przekazaé prowadzenie
obrad wiceprzewodniczacemu.

Rada na wniosek prowadzacego obrady moze powotac¢ sposréd radnych sekretarza
obrad i powierzy¢ mu prowadzenie listy moéwcow, rejestrowanie zgloszonych
wnioskéw, obliczanie wynikéw gtosowania jawnego, sprawdzania quorum oraz
wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

W sesji biorg udziat z glosem doradczym:

a) burmistrz,

b) zastepca burmistrza,



c) skarbnik gminy,

d) sekretarz gminy,

e) radca prawny,

f) wyznaczeni przez burmistrza kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
oraz pracownicy urzedu,

g) sottysi,

h) eksperci i osoby zaproszone przez rade.

W przypadku niemoznosci uczestniczenia sottysa w sesji moze on upowaznié¢

pisemnie do udziatu w sesiji cztonka rady soteckie;j.

§ 31.
Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez prowadzacego obrady formuty:
.Otwieram (nr) sesje Rady Miejskiej w Brwinowie”.
Rada moze obradowaé tylko w obecnosci co najmniej polowy ustawowego sktadu
(quorum).
Po otwarciu sesji prowadzacy obrady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocno$¢ obrad; w przypadku braku quorum stosuje sie odpowiednio przepis

§ 29 ust. 2.

Po otwarciu sesji prowadzacy obrady stawia pytanie o ewentualny wniosek
w sprawie zmiany porzadku obrad. Wniosek w sprawie zmiany lub uzupetnienia
porzadku obrad moze ztozy¢ radny lub burmistrz.

§ 32.

Porzadek obrad obejmuje w szczegdblnosci:

D=

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

2) informacje przewodniczgcego, przewodniczgcych komisji, radnych o dziataniach
podejmowanych w okresie miedzy sesjami,

3) sprawozdanie burmistrza z prac w okresie miedzy sesjami, zwlaszcza
z wykonania uchwat rady,

4) rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska w sprawach nie
wymagajacych podjecia uchwaty,

5) interpelacje i zapytania radnych,

6) informacje o odpowiedziach na interpelacje i zapytania zgtoszone na poprzednich
sesjach,

7) sprawy wniesione i wolne wnioski.

§ 33.
Prawo skiadania interpelacji przystuguje wytacznie radnym.
Interpelacje kieruje sie do burmistrza.
Interpelacje dotyczg spraw gminnej wspélnoty o zasadniczym charakterze.
Interpelacja powinna zawieraé krétkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego
jej przedmiotem oraz pytania.
Interpelacje radny sktada w formie pisemnej, w dwoch egzemplarzach: burmistrzowi
oraz do wiadomosci przewodniczacemu rady.



6. OdpowiedZ na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie 14 dni i
sktadana na rece przewodniczgcego i radnego sktadajacego interpelacje.

6a.Tres¢ interpelacji i odpowiedzi udzielanych przez burmistrza, burmistrz zamieszcza w
Biuletynie Informacji Publicznej gminy.

7. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgcg, radny sktadajacy interpelacje moze
zwrdci¢ sie do przewodniczacego o nakazanie niezwlocznego uzupetienia
odpowiedzi.

8. Rada moze zwolni¢ burmistrza, na jego wniosek lub wniosek radnego, od udzielenia
odpowiedzi na interpelacje. Decyzja o zwolnieniu burmistrza z udzielenia odpowiedzi
na interpelacje zapada w glosowaniu jawnym, zwyktg wickszos$cig gtosow.

9. Burmistrz na kazdej sesji w punkcie ,interpelacje i zapytania” zobowigzany jest do
przedstawienia informacji o ztozonych interpelacjach i zapytaniach obejmujacej:

- terminy ztozenia interpelacji (zapytarn),
- krétki opis tresci interpelacji (zapytan),
- terminy udzielenia odpowiedzi na interpelacje (zapytania).

10. W przypadku nieudzielenia odpowiedzi w terminie wskazanym w § 33 pkt 6 oraz §
34 ust. 4 burmistrz zobowigzany jest do ztozenia wyjasnienia w sprawie okolicznosci
uniemozliwiajgcych mu udzielenie odpowiedzi. Sktadajacy interpelacje (zapytanie)
moze ztozy¢ wniosek w sprawie opublikowania na tablicach informacyjnych gminy
oraz na stronie internetowej urzedu informac;ji o nastepujacej tresci : ,,Burmistrz (imig
I nazwisko) nie udzielit w statutowym terminie odpowiedzi radnemu (imie i nazwisko)
na ztozong w dniu .......... interpelacje (zapytanie). Ponizej zamieszcza sie tre$¢
interpelacji (zapytania)”. Whniosek taki rozpatrywany jest przez rade na nastepnej
sesji. W przypadku akceptacji wniosku przez rade projekt uchwaly w sprawie
opublikowania informacji o nieudzielaniu w terminie przez burmistrza odpowiedzi na
interpelacje (zapytanie) przygotowuje przewodniczacy.

§ 34.

1. Zapytania kieruje si¢ do burmistrza w sprawach aktualnych probleméw gminy, takze
w celu uzyskania informaciji o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania sktadane sg na piSmie na rece przewodniczacego lub ustnie, w trakcie
sesji rady.

3. Do udzielenia odpowiedzi na zapytanie burmistrz moze upowazni¢ obecnego na sali
pracownika samorzadowego.

4. Jesli bezposSrednia odpowiedZz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela
odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni. Kopie odpowiedzi w tym samym terminie
sktada do biura rady. Paragraf 33 ust. 7 i ust. 8 stosuje sie odpowiednio.

5. Przewodniczacy moze zezwoli¢ na ztozenie zapytania lub wniosku osobie spoza
rady.

§ 35.
Biuro rady prowadzi rejestr zgtoszonych interpelacji, zapytan i odpowiedzi, przechowuje
ich kopie oraz zawiadamia radnych o wplywajacych odpowiedziach.

§ 36.
1. Prowadzacy obrady prowadzi sesje weditug ustalonego porzadku, otwierajgc i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktéw.
9
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Podczas dyskusji nad projektami uchwat kolejno$¢ wystgpien jest nastepujgca:

a) przedstawiciel projektodawcy uchwaty,

b) przewodniczacy komisji rady lub radny sprawozdawca komisji opiniujgcej

projekt uchwaty,

c) przedstawiciele klubdw radnych - po zgtoszeniu wystapienia,

d) wystgpienia indywidualne radnych - w porzadku wg kolejnosci zgtoszen,
W pozostatych punktach obrad prowadzacy obrady udziela glosu wediug kolejnosci
zgtoszen, w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.
Radnemu nie wolno zabieraé glosu bez zezwolenia prowadzacego obrady.
Prowadzacy obrady moze zabieraé gtos w kazdym momencie obrad.
Czas wystgpienia sprawozdawcy danego punktu obrad, przewodniczacego komisiji,
burmistrza jest nieograniczony. Jezeli rada nie postanowi inaczej, wystapienie
radnego nie moze przekroczyé 5 minut.
Oprécz zabrania gtosu radny, w tym samym punkcie obrad, ma prawo do jedne;j
repliki. Czas repliki nie powinien przekraczaé¢ 3 minut.
Zabieranie gtosu ,ad vocem” odbywa sie poza kolejnoscig zgtoszen. Radny ma
prawo do dwéch wypowiedzi jednominutowych w kazdym punkcie porzadku obrad.
W czasie rozpatrywania przez rade punktu porzadku obrad ,sprawy wniesione i
wolne wnioski ” prowadzacy obrady moze udzieli¢ glosu osobom nie bedgcym
radnymi, z tym ze wypowiedz kazdej z tych oséb nie powinna przekracza¢ 3 minut.

§ 37.

. Prowadzacy prowadzi obrady w sposéb zmierzajacy do podjecia uchwat, czuwa nad

sprawnym przebiegiem sesji, a zwlaszcza nad zwiezio$cig wystapien radnych oraz
innych osob uczestniczacych w sesji.

Prowadzacy obrady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu
trwania ich wystgpiel, a w szczegélnie uzasadnionych przypadkach przywotaé
moéwce ,do rzeczy”.

Jezeli temat lub sposob wystgpienia albo zachowanie radnego w sposéb oczywisty
zakiécajg porzgdek obrad, badz uchybiajg powadze sesji, prowadzacy obrady
przywotuje radnego ,do porzadku”, a gdy przywofanie nie odniosto skutku moze
odebra¢ mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokdle.

Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza rady zaproszonych
na sesje i do publicznosci.

Po uprzednim ostrzezeniu prowadzacy obrady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym
osobom, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakiécajg obrady badz
naruszajg powage sesiji.

§ 38.

Na wniosek radnego, prowadzgcy obrady przyjmuje do protokotu sesji wystagpienie
radnego zgtoszone na piSmie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym rade.

1.

§ 39.
Prowadzacy obrady udziela gtosu radnym poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw
natury formalnej, w szczegblnosci dotyczacych:
- stwierdzenia quorum,
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- zmiany porzadku obrad,

- odrzucenia projektu uchwaty,

- odestania projektu uchwaty do komisiji,

- przerwania sesji albo zamkniecia posiedzenia,

- ograniczenia czasu wystgpien,

- zamkniecia listy méwcéw lub kandydatow,

- zakonczenia dyskusji i przystapienia do gtosowania,

- zarzadzenia przerwy,

- przeliczenia gtoséw,

- sprawdzenia listy obecnosci,

- przestrzegania regulaminu obrad.

. Whnioski formalne prowadzacy obrady moze podda¢ pod dyskusje poprzez
dopuszczenie jednego glosu ,za” i jednego glosu ,przeciwko” wnioskowi, o ile takie
zgtoszenia wystapig, po czym poddaje sprawe pod gltosowanie.

§ 40.

. Sprawy osobowe rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak
postanowi¢ inaczej.

. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci
zainteresowanego na ses;ji.

§ 41.

. Po wyczerpaniu listy méwcéw, prowadzgcy obrady zamyka dyskusje. W razie
potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wiasciwej komisji lub burmistrzowi
ustosunkowania sie do zgtoszonych w czasie debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka
konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

. Po zamknieciu dyskusji prowadzacy obrady rozpoczyna procedure glosowania.

. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania,
prowadzacy obrady moze udzieli€ radnym glosu tylko w celu zgtoszenia lub
uzasadnienia wniosku formalnego dotyczacego sposobu lub porzadku gtosowania.

§ 42.

. Po wyczerpaniu porzadku obrad prowadzacy obrady konczy sesje, wypowiadajac
formute ,, Zamykam (nr) sesje Rady Miejskiej w Brwinowie”.

. Czas od otwarcia sesji do jej zakoriczenia uwaza sie za czas trwania ses;ji.

. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 43.

. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebne;j
uchwaly podjetej nie wczesniej niz na nastepnej sesji.

. Postanowienia ust. 1 nie stosuje sie w odniesieniu do oczywistych omyiek.
Sprostowania dokonuje przewodniczgcy i informuje o tym rade na najblizszej sesji.

§ 44.
. Pracownik biura rady, o ktérym mowa w § 24, sporzadza protokét z kazdej sesii.
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Przebieg sesji nagrywany jest na nosniki elektroniczne, ktére przechowuje sie w
biurze rady przez okres czterech lat.

§ 45.

Protokoét z sesji powinien wiernie odzwierciedlac¢ jej przebieg.

Protokét z sesji powinien w szczegblnosci zawieragé:

a) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywaé¢ numery uchwat, imie i nazwisko prowadzgcego obrady i
protokolanta,

b) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

¢) imiona i nazwiska nieobecnych czionkéw rady z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,

d) odnotowanie przyjecia protokétu z poprzedniej sesiji,

e) ustalony porzadek obrad,

f) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenie, a takze
tre$¢ zgtoszonych i przyjetych wnioskéw oraz wystapien zgtoszonych na pismie,

g) przebieg gtosowania z wyszczegdblnieniem liczby gtoséw: ,za”, ,przeciw’
i ,wstrzymujgcych sie” oraz gtoséw niewaznych,

h) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,

i) podpis prowadzacego obrady i osoby sporzadzajacej protokét.

§ 46.

. W ftrakcie obrad, lecz nie pézniej niz na najblizszej sesji, radni mogg zgtaszaé

poprawki lub uzupetnienia do protokotu.

Uwagi do protokotu, zgtoszone na piSmie przez radnych, uwzglednia sie przez
sporzgdzenie zatgcznikéw do protokotu, zawierajacych wniesione sprostowania lub
uzupetnienia.

§ 47.

. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych

gosci, teksty uchwat przyjetych przez rade, usprawiedliwienia radnych nieobecnych
na sesji, oSwiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece przewodniczacego
dotyczace przedmiotu ses;ji.

Podpisane oryginaty uchwat przewodniczacy przekazuje burmistrzowi w ciggu 3 dni
od dnia zakonczenia sesji.

Protokét z sesji przewodniczacy podpisuje i przekazuje burmistrzowi w ciggu 7 dni od
jego zatwierdzenia przez rade.

Wyciggi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat burmistrz dorecza tym jednostkom
organizacyjnym, ktére sg zobowigzane do okreslonych dziatan, wynikajgcych z tych
dokumentow.

2. Uchwaly

§ 48.

. Inicjatywe uchwatodawczg posiada kazdy radny oraz burmistrz.
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1a.

2.

Uchwaty rady powinny by¢ zredagowane w sposéb zwiezly, syntetyczny, przy uzyciu

wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unikaé

postugiwania sie wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykdéw obcych i

neologizmami.

Radny jako wnioskodawca moze zwrécié sie do burmistrza, za posrednictwem

przewodniczgcego, o przygotowanie projektu uchwaty. Whniosek o przygotowanie

projektu uchwaty powinien zawieraé uzasadnienie podjecia uchwaty.

Uzasadnienie uchwaly powinno zawieraé w szczegdlnoéci przyczyny podjecia

inicjatywy uchwatodawczej oraz informacje o skutkach finansowych jej realizaciji.

Projekt uchwaty powinien zawieraé w szczegéinosci:

a) tytut uchwaty,

b) podstawe prawna,

c) postanowienia merytoryczne,

d) okre$lenie Zrodita sfinansowania realizacji uchwaly w przypadku projektow
dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych,

e) okreSlenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ziozenie
sprawozdania po jej wykonaniu,

f) ustalenie terminu obowigzywania lub wejsScia w zycie uchwaly.

Projekt uchwaly przekazywany jest przewodniczagcemu. Przewodniczacy jest

obowigzany skierowa¢ projekt do witasciwych komisji rady w celu uzyskania ich

stanowiska przed przekazaniem projektu do rozpatrzenia przez rade.

W przypadku, gdy projekt uchwaly zostat przygotowany przez radnego

przewodniczacy ustala, czy projekt ten odpowiada wymogom okreslonym w ust. 4.

W razie stwierdzenia nieprawidiowosci w tym zakresie zobowigzuje radnego do ich

usuniecia. Nastepnie przekazuje projekt uchwaty burmistrzowi w celu uzyskania jego

opinii. Burmistrz jest obowigzany przedstawi¢ opinie do projektu uchwaty (tgcznie

z opinig prawng) w terminie 7 dni od otrzymania projektu. Zaopiniowany przez

burmistrza projekt uchwaty przewodniczacy kieruje do komisji.

Projekt uchwaty, przed jego przekazaniem przewodniczacemu, jest parafowany

przez sekretarza gminy i opiniowany co do zgodno$ci z prawem przez radce

prawnego urzedu gminy (lub przez innego prawnika). Projekty uchwat powodujgce

powstanie zobowigzan finansowych sg opiniowane i podpisywane przez skarbnika

gminy. Burmistrz jest odpowiedzialny za zaopatrzenie projektu uchwaty w opinie

prawna.

Postepowanie od przygotowania projektu do podjecia uchwaty przedstawia schemat

stanowigcy zatgcznik 6 do statutu.

§ 49.

. Uchwaly rady podpisuje przewodniczacy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do wiceprzewodniczacego prowadzgcego

obrady.

§ 50.

Uchwaty numeruje sie uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer
uchwaty (cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaty.
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§ 51.

Burmistrz gromadzi oryginaly uchwat rady, prowadzi ich rejestr oraz przechowuje wraz
z protokotami z ses;ji rady.

£

w

3. Procedura gtosowania

§ 52.

. Uchwaly rady i inne postanowienia rady okreslone w § 25 ust. 2 podejmowane sg

w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig glosoéw, chyba ze ustawa stanowi inaczej.
Glosowanie w innym trybie, w tym gtosowanie tajne lub imienne, odbywa sie
w przypadkach wskazanych przez ustawe.

§ 53.
Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.
Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza prowadzacy obrady, przelicza oddane
glosy ,za", ,przeciw” i ,wstrzymujgce sie”, sumuje je i poréwnujac z listg radnych
obecnych na sesji, wzglednie z ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie
wynikoéw gtosowania w protokole sesji. Zapis wynikow glosowania moze obejmowa¢é
sposdb glosowania przez radnych.
Do przeliczenia gloséw prowadzacy obrady moze wyznaczy¢ radnych.
Wyniki gtosowania jawnego ogtasza prowadzacy obrady.

§ 53a.

. Gtosowanie imienne jest formg gtosowania jawnego, ktdéra oprécz odnotowania

zbiorczego wyniku gtosowania pozwala na ujawnienie i odnotowanie sposobu
oddawania gtoséw przez kazdego z radnych.

Po zarzadzeniu glosowania imiennego prowadzacy obrady wyczytuje nazwiska
radnych z listy w kolejnosci alfabetycznej. Wyczytany radny wstaje i wyraza swdj
gtos jedna z wybranych formut: ,jestem za”, jestem przeciw”, ,wstrzymuje sie”.
Wyniki gtosowania imiennego odnotowuje sie na formularzu, ktérego wzér stanowi
zatacznik 7 do statutu i dotagcza do protokotu z sesii.

§ 54.

. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg kart, ostemplowanych pieczecig rady,

przy czym kazdorazowo rada ustala sposdéb gtosowania, a samo glosowanie
przeprowadza wybrana z grona rady komisja skrutacyjna z wylonionym spos$réd
siebie przewodniczacym.

Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposob
gtosowania i przeprowadza je, wyczytujgc kolejno radnych z listy obecnosci.

Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na ses;ji.

Po przeliczeniu gtoséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokdt,
podajac wynik gtosowania.

Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowig zatgcznik do protokotu
z sesji.
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1a.

§ 55.

. Prowadzacy obrady przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i ogtasza

radzie proponowang tre$¢ wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byta przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

W pierwszej kolejnosci prowadzgcy obrady poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczyé potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami.
Ewentualny spér co do tego, ktéry z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga
prowadzacy obrady.

W przypadku glosowania w sprawie wyboru oséb, prowadzacy obrady przed
zamknieciem listy kandydatéow zapytuje kazdego z kandydatéow, czy zgadza sie
kandydowac¢ i po otrzymaniu odpowiedzi, w tym co najmniej jednej twierdzacej,
zamyka liste kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

Postanowienie ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ziozyt uprzednio
zgode na piSmie.

§ 56.

. Jezeli oprécz wniosku (wnioskdéw) o podjecie uchwaly lub innego postanowienia

rady, zostanie zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw),
w pierwszej kolejnosci rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
(wnioskow).

Projektodawca uchwaly moze wnosié zmiany do przeditozonego projektu do czasu
zakonczenia dyskusji w formie autopoprawek. Autopoprawki nie podlegajg
gtosowaniu.

Gtosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepéw projektu
uchwaty lub innego postanowienia rady, nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze
w pierwszej kolejnosci prowadzacy obrady poddaje pod gtosowanie te poprawki,
ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu uchwaty
lub innego postanowienia rady, poprawek tych nie poddaje sie pod gtosowanie.

W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty lub innego
postanowienia rady, kilku poprawek stosuje sie zasade okre$long w § 55 ust. 2.
Prowadzacy obrady moze zarzadzi¢ gtosowanie facznie nad grupg poprawek do
projektu uchwaty lub innego postanowienia rady.

Prowadzacy obrady zarzadza gtosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem
uchwaty lub innego postanowienia rady, w cato$ci ze zmianami wynikajgcymi z
poprawek wniesionych do projektu uchwaty lub innego postanowienia.

Prowadzacy obrady moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzecznos¢ pomiedzy poszczegolnymi zapisami uchwaty.

§ 57.

. Glosowanie zwykig wiekszo$cig glosdw oznacza, ze przechodzi wniosek Ilub

kandydatura, ktére uzyskaly wiekszg liczbe gtoséw ,za”, niz ,przeciw”. Gtosow
~wstrzymujgcych sie” i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych ,za”
czy przeciw’.
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. Jezeli celem gtosowania jest wybér jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, ktére uzyskaty najwieksza ilos¢ gloséw. W gltosowaniu
wnioskow osobowych, w przypadku gdy liczba kandydatoéw przewyzsza liczbe miejsc
do obsadzenia i kandydaci nie uzyskajg wymaganej liczby gtoséw ,za” tak by
obsadzi¢ wszystkie wolne miejsca dopuszcza sie przeprowadzenie powtérnego
gtosowania. W gtosowaniu powtdrnym uczestnicza kandydaci, ktérzy uzyskali
najwigksza ilo$¢ gtoséw ,za’, w liczbie przewyzszajacej o jednego liczbe wolnych
miejsc. W przypadku gdy wieksza liczba kandydatéw otrzyma wymagang liczbe
gtosbw ,za” niz byto wolnych miejsc za wybranych uwaza sie tych, ktorzy otrzymali
wiecej gloséw ,za’. Jezeli liczba gloséw ,za” jest réwna, za wybranych uwaza sie
tych kandydatéw, ktérzy otrzymali mniej gloséw ,przeciw”. Jezeli liczby gloséw ,za” i
-przeciw” sa rowne o wyborze kandydatéw decyduje losowanie przeprowadzone
przez prowadzgcego gtosowanie.

§ 58.

. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden glos wiecej od sumy pozostatych
waznie oddanych gtosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie.

. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscia ~m glosdéw oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktére uzyskaly co najmniej_» sumy wszystkich waznie oddanych
gloséw. "

. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skltadu rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaly liczbe catkowita waznych
glosébw oddanych za wnioskiem Iub kandydatem, przewyzszajgcg polowe
ustawowego sktadu rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoéciq% gtosow ustawowego sktadu rady oznacza,
ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaty liczbe catkowita waznych
gloséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem, stanowigcg co najmniej _
ustawowego skiadu rady. "
. Bezwzgledna wiekszo$¢ gtosébw przy parzystej liczbie gtosujacych zachodzi
woweczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostalo oddanych co najmniej 50% + 1
waznych gtosow.

. Bezwzgledna wiekszoé¢é glosdéw przy nieparzystej liczbie gtosujgcych zachodzi
woéwczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gloséw co
najmniej o 1 wieksza od liczby pozostatych waznych gtoséw.

. Uzyte w ust. 2 i ust. 4 okreslenie % oznacza czes¢ gtoséw wymagang do

przyjecia wniosku lub kandydatury zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami
prawa.

4. Komisje

§ 59.

Komisje przedkiadajg radzie do zatwierdzenia projekty swoich regulaminéw, planéw
pracy oraz sprawozdania okresowe.
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§ 60.
1. Komisje dziatajg na posiedzeniach oraz przez swoich cztonkéw badajgcych na
miejscu poszczegdlne sprawy.
2. Do posiedzen komisji stosuje sie odpowiednio postanowienia o posiedzeniach
komisji rewizyjnej.

§ 61.

1. Komisje rady mogg odbywac¢ wspdlne posiedzenia. Wspodlne posiedzenie komisji jest
prawomocne, jesli uczestniczg w nim radni w liczbie stanowiacej co najmniej potowe
potgczonego skiadu komisji.

2. Komisje rady mogg podejmowacé wspédtprace z odpowiednimi komisjami innych gmin,
zwilaszcza sgsiadujgcych, a ponadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione
przedmiotem ich dziatalno$ci.

3. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazujq je radzie.

§ 62.
. Pracami komisiji kieruje przewodniczacy komisji, ktéry w szczegolnosci:
a) zwotuje posiedzenia komisji,
b) opracowuje projekty planéw pracy,
c) ustala terminy posiedzen i proponuje porzadek obrad,
d) opracowuje sprawozdania z pracy komisji,
e) reprezentuje komisje na sesjach rady.
2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji jego zadania przejmuje jego
zastepca.

—_—

§ 63.
1. Przewodniczacy komisji stalych co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji rady
sprawozdania z dziatalnosci komisiji.
2. Komisje dorazne sktadajg sprawozdania niezwtocznie po zakonczeniu dziatalno$ci,
nie rzadziej jednak niz raz do roku.

§ 64.
Opinie i wnioski komisji uchwalane sg w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komis;ji.

5. Radni

§ 65.
1. Radni potwierdzajg swojg obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na
liscie obecnosci.
2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia sie sesji lub posiedzenia komisji, winien
usprawiedliwié swoja nieobecnos$¢, sktadajgc stosowne pisemne wyjasnienia na rece
przewodniczgcego rady lub przewodniczacego komisiji.

§ 66.
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. W przypadku notorycznego uchylania sie przez radnego od wykonywania jego

obowigzkéw, przewodniczacy moze wnioskowac¢ o udzielenie radnemu upomnienia.
Uchwate w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1 rada podejmuje po uprzednim
umozliwieniu radnemu ztozenia wyjasnien, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe.

§ 67.

. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim

stosunku pracy, rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegbtowego zbadania
wszystkich okolicznosci sprawy.

Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pi$mie przewodniczacemu.
Przed podjeciem uchwaly, w sprawie o ktérej mowa w ust. 1, rada powinna
umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

§ 68.

Radni moga zwracaé sie bezposrednio do rady we wszystkich sprawach zwigzanych z
petnieniem przez nich funkcji radnego.

6. Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 69.

. Rada moze odbywaé wspélne sesje z radami innych jednostek samorzadu

terytorialnego, w szczegélnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspélnych
spraw.

Wspélne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek
samorzgdu terytorialnego. '

§70.
Koszty wspoélnej sesji ponoszg réwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu
terytorialnego, chyba ze radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowig inaczej.
Przebieg wspoéinych obrad moze by¢ okreslony regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad.

Rozdziat VI. Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej
1. Organizacja komisji rewizyjnej

§ 71.

. Przewodniczgcego komisji rewizyjnej wybiera rada w glosowaniu jawnym zwykig

wickszo$cig gtosow.
Zastepce przewodniczacego komisji rewizyjnej wybierajg spos$roéd siebie czionkowie
komisji rewizyjnej w glosowaniu jawnym zwykig wiekszoscig glosow.

§ 72.

Przewodniczacy komisji rewizyjnej organizuje prace komisji rewizyjnej i prowadzi jej
obrady. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji lub niemoznosci
dziatania, jego zadania wykonuje zastepca.
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§73.

. Czionkowie komisji rewizyjnej podlegajg wytaczeniu od udziatu w jej dziataniach

w sprawach, w ktorych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub
interesownosé.

W sprawie wytaczenia zastepcy przewodniczacego komisji rewizyjnej oraz
poszczegbinych cztonkéw decyduje pisemnie przewodniczacy komisji rewizyjnej.

O wytgczeniu przewodniczgcego komisji rewizyjnej decyduje rada.

Whytaczony cztonek komisji rewizyjnej moze odwotac¢ sie na pismie do rady od decyzji
0 wyltgczeniu — w terminie 3 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.

2, Zasady kontroli

§ 74.
Komisja rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy pod wzgledem:
legalnosci,
gospodarnosci,
rzetelnosci,
celowosci,
oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
Komisja rewizyjna bada w szczegélnoSci gospodarke finansowg kontrolowanych
jednostek organizacyjnych, w tym wykonanie budZzetu gminy.

§ 75.

Komisja rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie rady w zakresie i
w formach wskazanych przez rade.

§ 76.

Komisja rewizyjna moze przeprowadza¢ nastepujgce kontrole:

1) obejmujace cato$¢ dziatalnosci kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub
obszerny zesp6t dziatan tej jednostki organizacyjne;j,

2) obejmujace wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanej jednostki
organizacyjnej,

3) podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania danej jednostki organizacyjne;j.

§77.

. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,

zatwierdzonym przez rade.
Rada moze postanowi¢ o przeprowadzeniu kontroli nie objetej planem, o jakim mowa
w ust. 1.

§ 78.

Kontrola, o ktérej mowa w § 76 pkt. 1 nie powinna trwa¢ diuzej niz 25 dni roboczych.
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§ 79.
Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajacy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanej jednostki
organizacyjnej, rzetelne jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci
wedtug kryteriow ustalonych w § 74 ust. 1.
Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.
Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody mogg by¢ wykorzystane w szczegélnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia
kontrolowanych.

3.Tryb kontroli

§ 80.
Kontroli dokonujg w imieniu komisji rewizyjnej zespoty kontrolne sktadajace sie co
najmniej z dwdch cztonkéw komisji.
Przewodniczgcy komisji rewizyjnej wyznacza na pisémie kierownika zespotu
kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.
W przypadkach uzasadnionych zakresem kontroli przewodniczacy komisji rewizyjnej
do przeprowadzenia kontroli moze wyznaczy¢ jednego spos$réd czionkéw komisji
rewizyjnej.
Kontrole (z zastrzezeniem ust. 6) przeprowadzane sg na podstawie pisemnego
upowaznienia udzielonego przez przewodniczgcego rady, okreslajgcego
kontrolowana jednostke organizacyjng, zakres i planowany czas kontroli oraz
wskazujacego czionkéw komisji rewizyjnej wyznaczonych do przeprowadzenia
kontroli.
O terminie zamierzonej kontroli przewodniczacy komisji rewizyjnej informuje

burmistrza i kierownika kontrolowanej jednostki:

a) co najmniej 3 dni przed wyznaczonym terminem kontroli, w przypadku kontroli, o
ktérej mowa w § 76 pkt. 1,

b) co najmniej 1 dzien przed wyznaczonym terminem kontroli, w przypadku kontroli,
o ktérej mowa w § 76 pkt. 2 i pkt. 3.

. Kontrolujgcy zobowigzany jest przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazaé

kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej upowaznienie, o ktébrym mowa w
ust. 4 oraz dowdd osobisty.

W przypadkach, w ktérych czionek komisji rewizyjnej poweZzmie uzasadnione
podejrzenie popetnienia przestepstwa moze przystapi¢ do kontroli bez wczesniejszej
uchwaty komisji rewizyjnej oraz upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4.

. W przypadku podjecia dziatari kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 6, kontrolujacy

obowigzany jest zawiadomié niezwiocznie przewodniczacego i zwréci¢ sie -
w najkrotszym mozliwym terminie — do przewodniczacego komisji rewizyjnej, o
wyrazenie zgody na ich kontynuowanie.

. W przypadku nie zwrécenia sie¢ o wyrazenie zgody lub odmowy wyrazenia zgody, o

ktérej mowa w ust. 7, kontrolujgcy niezwlocznie przerywa kontrole, sporzadzajgc
notatke z podjetych dziatan, ktéra podlega wigczeniu do akt komisji rewizyjne;.
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§ 81.

. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia naruszenia prawa,

kontrolujacy niezwiocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i
burmistrza, wskazujac dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

Jezeli podejrzenie dotyczy osoby burmistrza, Kkontrolujgcy zawiadamia o tym
przewodniczgcego.

§ 82.

. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej obowigzany jest zapewni¢ warunki i

$rodki dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.
Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej obowigzany jest w szczegdlnosci
przedktada¢ na zagdanie kontrolujgcych dokumenty i materialy niezbedne do
przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢é kontrolujgcym wstep do obiektow i
pomieszczen kontrolowanego podmiotu.
Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej, ktéry odméwi wykonania czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2, obowigzany jest do niezwlocznego ziozenia na rece osoby
kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.
Na Zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej
zobowigzany jest:
a) udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz
wymienione wust. 2,
b) sporzadzi¢ kopie wskazanych dokumentéw niezbednych jako zafgczniki do
protokotu.

§ 83.

Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

1.

4. Protokoty kontroli

§ 84.

Kontrolujagcy w terminie 14 dni od daty zakoriczenia kontroli sporzadzajg protokét

pokontrolny, obejmujacy:

a) nazwe i adres kontrolowanej jednostki organizacyjne;j,

b) imie i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujgcych),

c) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

d) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

e) imie i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjne;j,

f) przebieg i wynik czynnoséci kontrolnych, a w szczegélnosci wnioski z kontroli
wskazujgce na nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanej jednostki
organizacyjnej, jesli nieprawidtowosci stwierdzono oraz wskazanie dowodéw
potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole,

g) date i miejsce podpisania protokotu,
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h) podpisy kontrolujgcego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanej jednostki
organizacyjnej lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn
odmowy.

2. Protokét pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje co do sposobu
usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 85.
1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki
organizacyjnej, jest on zobowigzany do zloZzenia — w terminie 3 dni od daty odmowy
— pisemnego wyjashienia jej przyczyn.
2. Wyja$nienia, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie na rece przewodniczacego komisiji
rewizyjne;.

§ 86.
1. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej moze zlozy¢é na rece
przewodniczgcego rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.
2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1, skiada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej protokotu pokontrolnego do
podpisania.

§ 87.
Protokét pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu — otrzymuja: przewodniczacy rady, przewodniczacy komisiji
rewizyjnej i kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

5. Plany pracy i sprawozdania komisji rewizyjnej

§ 88.

1. Komisja rewizyjna przedktada radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia
31 stycznia oraz 31 lipca kazdego roku.

2. Plan przedfozony radzie powinien zawieraé¢ co najmniej:
a) terminy odbywania posiedzen,
b) wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli, przedmiot kontroli oraz

planowany termin przeprowadzenia kontroli.

3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy komisji rewizyjnej; przystapienie
do wykonywania kontroli, o ktérych mowa w § 76 pkt 1 moze nastgpi¢ po
zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 89.
1. Komisja rewizyjna sktada radzie w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:
a) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
b) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
c) wykaz uchwat podjetych przez komisje rewizyjna,

22



d) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajgcymi z tych kontroli.

. Ocene wykonania budzetu gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie
absolutorium komisja przedstawia radzie w terminie do 14 dni od otrzymania opinii
regionalnej izby obrachunkowe;.

. Poza przypadkiem okreSlonym w ust. 1, komisja rewizyjna sktada sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaly rady, okreslajacej przedmiot i
termin ztozenia sprawozdania.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 90.

. Komisja rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej
przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miare potrzeb.

. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktére nie sg objete
zatwierdzonym planem pracy komisji, w formie pisemne;j.

. Posiedzenia, o ktérych mowa w ust 2, moga by¢ zwotywane z wiasnej inicjatywy
przewodniczacego komisji rewizyjnej, przewodniczgcego rady a takze na pisemny
umotywowany wniosek:

a) nie mniej niz 5 radnych,

b) nie mniej niz potowy cztonkéw komisji rewizyjne;.

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zwotaé posiedzenie, o ktérym mowa
pod literami a i b na dzieh przypadajacy w ciagu 7-miu dni od daty ztozenia wniosku.

. O terminie i porzadku dziennym posiedzenia komisji przewodniczacy komisji
powiadamia jej czionkdw, przewodniczacego i burmistrza co najmniej 3 dni przed
terminem posiedzenia przesytajac:

- pisemne zawiadomienie o terminie posiedzenia komisji wraz z proponowanym
porzadkiem obrad - w przypadku zwolywania posiedzeh komisji nie ujetych
w planie pracy komisji,

- porzadek obrad — w przypadku posiedzenia komisji ujetego w planie pracy
komisji.

. Do porzadku obrad zatgcza sie projekty uchwat i materialy dodatkowe, ktore
przewodniczacy komisji uzna za niezbedne do rozpatrzenia spraw objetych
porzadkiem obrad na tym posiedzeniu.

. Przewodniczacy komisji moze wystapi¢ z wnioskiem do burmistrza lub, za
posrednictwem burmistrza, do kierownika jednostki organizacyjnej gminy o
przygotowanie materiatow niezbednych do rozpatrzenia spraw objetych porzadkiem
obrad posiedzenia komisiji.

. Osoby wymienione w ust. 6, do ktérych wystapiono z wnioskiem o przygotowanie
materiatow dodatkowych, sg zobowigzane niezwtocznie przekazaé te materiaty do
biura rady, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni od daty otrzymania pisemnego
wniosku w tym zakresie od przewodniczacego komisji. W sprawach
skomplikowanych, w ktdrych przygotowanie materiatbw wymaga zwiekszonego
nakiadu pracy, okres ten wynosi 7 dni.

§ 90a
. Uchwaly komisji rewizyjnej zapadajg zwykig wiekszoscia gloséw w obecnosci co
najmniej potowy sktadu komisji w glosowaniu jawnym.
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2. Z posiedzenia komisji rewizyjnej pracownik Biura Rady sporzadza protokét, ktory
podpisujg wszyscy cztonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu.

3. Protokoly z posiedzen komisji przechowywane sg w Biurze Rady przez okres
czterech lat.

§ 90b
1. W posiedzeniach komisji rewizyjnej bez prawa glosowania mogg uczestniczy¢
w szczegoInosci:
a) radni nie bedacy cztonkami komisji,
b) wnioskodawcy projektéw uchwat, zaproszeni eksperci,
c) przedstawiciele jednostek pomocniczych, zwigzkéw zawodowych,
d) inne osoby zaproszone przez przewodniczacego komisji.
2. Komisje rady moga wnioskowac o przybycie burmistrza na ich posiedzenie.

§ 91.

1. Komisja rewizyjna moze korzystaé z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajgcych
wiedze fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie przez komisje rewizyjng z pomocy w formie
okreslonej w ust. 1 wymaga zawarcia odrebnej umowy i dokonania wyptaty
wynagrodzenia ze §rodkéw komunalnych, przewodniczacy komisji rewizyjnej
przedstawia sprawe na posiedzeniu rady, celem podjecia uchwaty zobowigzujacej
osoby zarzadzajgce mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w imieniu
gminy.

§ 92.

1. Komisja rewizyjna moze na zlecenie rady lub po powzieciu stosownych uchwat przez
wszystkie zainteresowane komisje, wspétdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej
z innymi komisjami rady, w zakresie ich wiasciwo$ci rzeczowej.

2. Wspéidziatanie moze polega¢é w szczegélnosci na wymianie uwag, informacji i
doswiadczenn dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspoélnych kontroli.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej moze zwracaé sie do przewodniczacych innych
komisji rady o oddelegowanie w skiad zespotu kontrolnego radnych majgcych
kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czionkéw innych komisji uczestniczgcych w kontroli, prowadzonej przez komisje
rewizyjng stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy komisji rewizyjnej koordynuje wspétdziatania poszczegbinych
czlonkéw komisji w celu wiasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci
dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 93.
Komisja rewizyjna moze wystepowaé do organdw gminy w sprawie wnioskéw o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe
Kontroli lub inne organy kontroli.
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Rozdziat VIl. Zasady dziatania klubéw radnych

§ 94.
Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteridw przez siebie przyjetych.

. W ramach klubéw moga funkcjonowac¢ kota radnych.

§ 95.

Warunkiem utworzenia klubu jest uczestnictwo w nim co najmniej 3 radnych.
Powstanie klubu zgtasza sie niezwtocznie przewodniczacemu.
W zgtoszeniu podaje sie:

a) nazwe klubu,

b) liste cztonkéw,

c) imie i nazwisko przewodniczgcego klubu.

d) kserokopie deklaracji cztonkowskich.
W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest
obowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym przewodniczgcego.

§ 96.

. Kluby dziatajg wytacznie w ramach rady.

Przewodniczacy prowadzi rejestr klubéw.

§ 97.

. Kluby dziatajg w okresie kadencji rady. Uptyw kadencji rady jest réwnoznaczny

Z rozwigzaniem kluboéw.

Kluby moga ulegaé¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czionkéw,
podejmowanych bezwzgledna wigkszoscia w obecnosci co najmniej potowy
cztonkéw klubu.

Rozdziat VIll. Zadania burmistrza

1. Postanowienia ogoélne

§ 98.
Burmistrz wykonuje zadania gminy okres$lone przepisami prawa i uchwatami rady gminy.
§ 99.
skre$lony
§ 100.
skreslony
Rozdziat IX. Pracownicy samorzadowi
skresfony
§ 101.
skresjony
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§ 102.

skreslony

§ 103.
skre$lony

§ 104.
skres$lony

§ 105.
skre$lony

Rozdziat X. Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw
wynikajacych z wykonywania zadan publicznych przez organy
gminy.

§ 106.
1.Dokumenty publiczne sg jawne, z wylaczeniem tych, ktérych ochrona przed
nieuprawnionym ujawnieniem wynika z odrebnych przepisow.
2. Uprawnionymi do dostepu do dokumentéw sg wszystkie osoby zainteresowane bez
potrzeby wskazania interesu prawnego lub faktycznego, chcace uzyskac informacije
zwigzane z dziataniem organéw gminy.

§ 106a
Wglad do dokumentéw publicznych jest realizowany zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 ze zmianami).

§ 106b
1. Publikacji dokonuje sie:
a) w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego,
b) w Biuletynie Informacji Publicznej gminy Brwinéw.
2. Na tablicy ogtoszen urzedu podaje sie do publicznej wiadomos$ci wszystkie uchwaty
rady.

§ 107.
1. Kazdemu zainteresowanemu udostepnia sie w szczegélnosci nastepujgce rodzaje
dokumentoéw:
a) protokoty z sesiji,
b) protokoty z posiedzen komisji rady, w tym komisji rewizyjnej,
¢) uchwaly rady,
d) wnioski i opinie komisji rady,
e) interpelacje i pisemne zapytania radnych oraz udzielone radnym w formie
pisemnej odpowiedzi na interpelacje i zapytania,
f) zarzadzenia burmistrza.
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1a. Udostepnienie na wniosek uprawnionego dotyczy dokumentéw, ktérych udostepnienie
nie jest dokonywane w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego lub w
Biuletynie Informacji Publiczne;.
2. Dokumenty wymienione w ust. 1 podlegajg udostepnieniu po ich formalnym
przyjeciu — zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz statutem.
3. Nie udostepnia sie w catosci badz w czesci dokumentow:
a) podlegajacych z mocy prawa wytaczeniu z jawnosci,
b) dotyczgcych indywidualnych spraw zatatwianych w trybie k.p.a., o ile ustawy nie
stanowig inacze;.

§ 108.
1. Udostepnienia dokumentow publicznych dokonujg, w zakresie dziatania:
a) rady — przewodniczacy lub upowazniony przez niego pracownik urzedu,
b) burmistrza — burmistrz lub wyznaczony przez niego pracownik,
c) gminnych jednostek organizacyjnych — kierownicy tych jednostek.

2. Dokumenty z zakresu dziatania rady i komisji udostepnia si¢ w biurze rady, a
dokumenty z zakresu dziatania urzedu udostepnia sie w stosownych referatach
urzedu, w dniach pracy urzedu, w godzinach przyjmowania interesantéw.

§ 109.

1. Z dokumentéw, o ktorych mowa w § 107 ust. 1 obywatele mogg sporzgdzaé notatki,
odpisy i wyciagi, fotografowaé je lub kopiowaé.

2. Realizacja uprawnien okreslonych w ust. 1 moze sie odbywaé wytacznie w urzedzie
gminy i w asyscie upowaznionego pracownika urzedu gminy.

3. Sporzadzong kopie nalezy na wniosek uprawnionego poswiadczyé za zgodnos$¢ z
oryginatem poprzez zaopatrzenie podpisem i urzedowg pieczecig osoby
uprawnionej do udostepnienia dokumentu lub innej osoby upowaznione;j.

4. W przypadku gdy nie jest niezbedne udostepnienie catego dokumentu Ilub
udostepnienie to podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
W przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych, osoba upowaZzniona do udostepnienia sporzadza z niego
wycigg lub odpis i potwierdza za zgodnos$¢ z oryginatem na zasadach okreslonych
w ust. 3.

§ 110.

1. Udostepnianie dokumentéw, o ktérych mowa w § 107 ust. 1 nie obejmuje
bezptatnego sporzadzania przez pracownikéw urzedu kserokopii badz odpiséw z
udostepnionych dokumentéw.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 sg wykonywane odptatnie.

3. Odptatnos¢ za czynno$ci okreslone w ust. 1 ustali rada odrebng uchwata.
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Rozdziat XI. Rozpatrywanie skarg dotyczacych dziatalno$ci burmistrza i
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 111.

Rada jest organem wiasciwym do rozpatrywania skarg dotyczgcych zadan lub
dziatalnosci burmistrza i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem
spraw nalezgcych do zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowe;.

§ 112.

Sekretarz gminy jest odpowiedzialny za niezwtoczne przekazanie przewodniczacemu
rady skargi, o ktérej mowa w § 111, nie pozniej jednak niz w terminie siedmiu dni od
dnia jej wniesienia do urzedu.

—

§ 113.
skreslony

§ 114.

. Skarge, o ktérej mowa w § 111 przewodniczacy kieruje do wstepnego rozpatrzenia

przez komisje rewizyjna.

. W ramach wstepnego rozpatrzenia skargi komisja rewizyjna jest obowigzana do:

a) zebrania materiatéw niezbednych do wnikliwego zbadania i wyjasnienia sprawy,
b) przedstawienia wnioskéw przewodniczacemu rady.

Jezeli z ustalen komisji rewizyjnej wynika, Zze skarga jest zasadna przewodniczacy
wprowadza rozpatrzenie skargi do porzadku obrad najblizszej sesji i wzywa
jednoczesnie tego, ktérego skarga dotyczy, do ztozenia w trakcie sesji wyjasnien i
informaciji o sposobie zatatwienia skargi.

Rada rozstrzyga o zasadno$ci skargi w formie uchwaly. Uzasadnienie do uchwaty
powinno zawiera¢ nastepujgce, oddzielone od siebie, czesci:

a) opis stanu faktycznego,

b) wskazanie nieprawidtowosci, jezeli je stwierdzono,

c) wskazania dotyczace sposobu zatatwienia skargi.

Rada rozstrzyga o tym, czy sposéb zatatwienia skargi jest wiasciwy.

XIl. Postanowienia koncowe

§ 115.

. Przyjecie i zmiana Statutu gminy Brwinéw wymagajg podjecia uchwatly przez rade.

Glosowanie w sprawie zmiany statutu moze by¢ przeprowadzone nie wczesniej niz
na nastepnej sesji, po sesji, na ktorej zlozono wniosek.

§ 116.

Integralng czes¢ statutu stanowig zatgczniki:

Zatacznik 1 - mapa okres$lajgca granice gminy.
Zatacznik 2 - wz6ér herbu gminy.
Zatacznik 3 — wzér flagi.
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Zatgcznik 4 — wzor sztandaru.

Zatacznik 5 — wykaz jednostek organizacyjnych.

Zatgcznik 6 — schemat postepowania od przygotowania projektu do przyjecia
uchwaty.

Zatacznik 7 — wyniki gltosowania imiennego.
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Zalgcznik nr 1 do Statutu gminy Brwinéw

Mapa okreslajaca granice gminy
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Zatacznik nr 2 do Statutu gminy Brwinéw

Wzor herbu




Zalacznik nr 3 do Statutu gminy Brwinéw

Wzér flagi
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Zatgcznik Nr 4 do Statutu gminy Brwinéw

Wzor sztandaru
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Zalgcznik nr 5§ do Statutu gminy Brwinéw

Wykaz jednostek organizacyjnych

Lp. Nazwa jednostki Siedziba jednostki
1 g:;::izmaizﬁﬂ \llJvrzB:dNIi;;owie (w tym komorki Brwinéw
2 Gminne jednostki organizacyjne posiadajace osobowo$¢ prawng
2.1 | Gminny Osrodek Kultury w Brwinowie Brwinow
29 Bil?!ioteka Publiczna w Brwinowie Brwinow
z filig w Otrebusach
3 Gminne jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowos$ci prawne}j
3.1 | Gminny Os$rodek Pracy z Rodzing w Brwinowie Brwindéw
3.9 irg:,c\),\i?/]ic')s,‘l’(vci);vy Osrodek Pomocy Spotecznej Brwinow
3.3 | Zespdt Szkdt Nr 1 w Brwinowie Brwinéw
3.4 | Zespobt Szkdt Nr 2 w Brwinowie Brwindéw
3.5 | Zespdt Szkét w Otrebusach Otrebusy
3.6 | Zespot Szkot w Zotwinie Z6twin
3.7 | Liceum Ogoélnoksztatcace w Brwinowie Brwinow
3.8 | Przedszkole Samorzadowe Nr 1 w Brwinowie Brwinéw
3.9 | Przedszkole Samorzadowe Nr 3 w Brwinowie Brwinéw
3.10 | Przedszkole Samorzadowe w Otrebusach Otrebusy

Krzy.jjztof Falkowski



Zafacznik Nr 6 do Statutu gminy Brwinéw

Schemat postepowania od przygotowania projektu do przyjecia uchwaly

Projekt uchwaty

burmistrz radni

v

Przekazanie projektu uchwaty
do biura rady

burmisirz

A 4

Skierowanie projektu uchwaty
do komisji rady

przewodniczacy rady

Y
Przekazanie opinii komisji do
projektu uchwaty do biura rady

przewodniczgcy rady

Decyzja
w sprawie wigczenia

4

Zwrot projektu uchwaly do
wnioskodawcy

biuro rady

l

Poprawa projektu lub
rezygnacja z uchwaly

wnioskodawca uchwafy

[NE ]

uchwaly do porzadku sesji

T~

przewodniczacy
radv

Przekazanie opinii do projektu
uchwaty w trakcie ses;ji

radni, burmistrz

Y

Glosowanie

radni

Czy projekt
uchwaly uzyskat wymagang

A 4

Odrzucenie projektu
uchwaty

rada

v

Skierowanie projektu uchwaty do
burmistrza (z uzasadnieniem
podjecia uchwaty)

przewodniczgcy rady

y

Zaopiniowanie projektu uchwaty
(facznie z opinig prawng)
i przekazanie do biura rady—10 dni

burmistrz

TAK (opinia komisji,
stanowisko burmistrza)

e GUNIGZACY
ady i"h{iejskioj w Brmmv

Krz§sztof\ Falkowshi

TAK

wiekszosé glosow?

h 4

Przyjecie uchwaly

rada




Zatfacznik nr 7 do Statutu gminy Brwinéw: Wyniki glosowania imiennego.

GlOSOWANI@ W SPraWIe... ..o e e

Gtosy

L. p. | Imie i nazwisko radnego s S Wstrz:ilgujqce

1.

2,

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

RAZEM
SUMA GLOSOW
Decyzja Rady Miejskiej w Brwinowie:
e Uchwata / wniosek* — przyjeta(y) / odrzucona(y)*

* niepotrzebne skresli¢
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