Zarzadzenie Nr 5 .2018
Burmistrza Gminy Brwinéw
z dnia 2§ stycznia 2018 roku

W sprawie przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U.z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) w zwigzku z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm. ) oraz
rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) zarzqdza sig¢, co
nastepuje:

§1
Ustala si¢ nastepujace zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentow ztozonych
przez kandydatéw, w zwigzku z prowadzonymi naborami na wolne stanowiska urzednicze, w
tym na kierownicze stanowiska urzednicze do Urzedu Gminy Brwinéw, zwanych dalej
dokumentami aplikacyjnymi:

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wybrany w  wyniku
przeprowadzonego naboru i zatrudniony, zostana dolaczone do jego akt osobowych.

2) dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych beda przechowywane w Referacie
Kadr i Organizacji przez okres 3 miesigcy od dnia nawigzania stosunku pracy z osoba
wyloniong w drodze naboru, a nastepnie komisyjnie niszczone.

3) niewybrani kandydaci moga w terminie 3 miesiecy od dnia zamieszczenia informacji
o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej odebraé¢ osobiécie swoje
dokumenty rekrutacyjne za pokwitowaniem. Urzad nie odsyla dokumentéw
kandydatom.

4) niszczenia dokumentow aplikacyjnych, o ktérych mowa w pkt.2 bedzie dokonywata
komisja w skladzie: Sekretarz Gminy, pracownik referatu kadr i organizacji
zatrudniony na stanowisku ds. kadrowych oraz archiwista zaktadowy.

5) potwierdzeniem zniszczenia dokumentéw aplikacyjnych bedzie protokot, ktory
zostanie wigczony do dokumentacji z przeprowadzonego naboru. Wzér protokotu
stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zasady przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych okreslone w niniejszym
zarzadzeniu majg réwniez zastosowanie do dokumentéw aplikacyjnych zlozonych w
naborach na wolne stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, dla ktérych
Burmistrz Gminy Brwindéw wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy.

§3
Dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 zlozone w zwiazku z
przeprowadzonymi naborami przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, beda
przechowywane w Referacie Kadr i Organizacji w terminie do 30 kwietnia 2018 r. a po tym
terminie komisyjnie zniszczone.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatacznik do zarzadzenia Nr §~
Burmistrza Gminy Brwinéw
z dniad{ stycznia 2018 r.

PROTOKOL
ZE ZNISZCZENIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH

Ze wzgledu na nieodebranie w terminie 3 miesigcy od daty zamieszczenia informacji o
wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej, komisja do zniszczenia dokumentéw
aplikacyjnych

wdniu................ dokonata komisyjnego zniszczenia dokumentéw aplikacyjnych
zlozonych przez nastgpujace osoby:

Lp. Nazwisko i imi¢ Miejsce zamieszkania
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