Zavzadzenie nr34.2018
Burmistrza Gminy Brwinow
7 dnia AQ.llete@018 roku

w sprawic wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Jednostki Realizujgcej Projekt
(JRP) pn ,Kolejny etap rewitalizacji parku micjskiego w Brwinowie — zagospodarowanie
terenow zieleni”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia § marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2017 r. poz. 1875 7 pdzn. zm.) w zwiazku 2z § 5 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Brwindw stanowiaeego zalacznik  do Zarzadzenia nr 80/2017 Burmistrza Gminy
Brwinow z dnia 18 grudnia 2017 r. zarzadzam. co nastepuje:
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Wprowadzam Regulamin Oreanizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn ,Kolejny etap
rewitalizacji parku miejskicgo w Brwinowie zagospodarowanie terenéw zieleni”, stanowiacy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
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§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Brwinow.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem podpisania.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia nr ...
Burmistrza Gminy Brwinow
z dniadQkwittuer.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn ,,Kolejny etap
rewitalizacji paku micjskicgo w Brwinowie — zagospodarowanie terenéw zieleni”

§1

B

Jednostka Realizujaca Projekt (IRP} stanowi zespot zadaniowy utworzony w obrebie struktur
Urzedu Gminy Brwindw. odpowiedzialny za wdrozenie i realizacje projektu pn ,Kolejny etap
rewitalizacji paku micjskiego w Brwvinowie — zagospodarowanie terendw zieleni”.

§2
JRP odpowiada 7a calosciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do jego
zakonczenia. a w szczegdlnoder z
a) zarzgdzanie projektem w calym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
okreslonveh we wniosku o dolinansowanie.
b) reprezentowanie benelicjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych, technicznych,
prawnych i finansowych zwiazanveh z realizacjq projektu.
¢) koordynacje wszystkich dzialan w zakresie realizacji czesci technicznej, pelnienia
nadzoréw wykonawezyeh oraz w zakresie prowadzenia monitoringu realizacji projektu,
d) prowadzenie  pelnej  obslugi finansowo-ksiggowej zgodnie =z zapisami ustawy
o rachunkowosci. ustawy o linansach publicznych oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
1 Instytucji Posredniczacej.
e) sporzadzanie i przedstawianie raportdw dotyczacych realizacji projektu oraz dokumentacji
zwiazane] z uruchamianiem platnosei i rozliczen.
f) dokonywanie czynnosei odbiorowveh. egzekwowanie i dochodzenie od wykonawcodw
robdt i ustug oraz naleznveh odszkodowan i kar.
g) gromadzenie 1 archiwizowanie dokumentdw zwiazanych z realizacja projektu,
h) promocje¢ projektu.

§

(S

L. Pracami IR P kieruje Kierownik JRP.

2. Kierownik IRP jest bezposrednim przelozonvm dla wszystkich pracownikow realizujacych
zadania w ramuch IRP.

3. Kierownik IRP podlega bezposrednia Pelnomocnikowi ds. Projektu.

4. W zakresic zadan i czyinodel objetyeh projektem. Petnomocnik ds. Projektu jest
bezpodrednim przelozonvim Kicrownika JIRP,

5. W przypadku nicobecnosei Kierownika JRP. pracami JRP kieruje bezposrednio Pelnomocnik
ds. Projektu lub wyznaczona przez niego osoba. nie dtuzej jednak, niz przez 30 dni.

6. W sytuacji nicobeenosei Kicrownika JRP przekraczajacej 30 dni, Burmistrz Gminy Brwinow
powotuje na to stanowisko inng osobe w drodze zarzadzenia.

§4
1. Dokumenty niezastrzezone przepisami prawa oraz zarzadzeniami Burmistrza Gminy Brwindéw
do wylacznego podpisu Burmistrza Gminy Brwinéw lub do wylacznego podpisu Pelnomocnika
ds. Projektu. podpisuje Kicerownik JRP.
2. Pracownicy realizujaey zadania w ramach JRP podpisuja pisma zgodnie z upowaznieniami
imiennymi lub wynikajacymi 2 indvwidualnych zakresdw czynnosei.
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L. Pracownicy realizujacy zadania w ramach JRP zobowiazani sa stosowaé wszelkie
obowigzujace Wyivezne w ramach Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 oruaz. odpowiednio. regulacje wewnetrzne obowiazujace w Urzedzie Gminy
Brwinow, wprowadzone zarzadzeniami Burmistrza Gminy Brwindw, w tym w szczegdlnosci
Regulamin Oreanizacyiny Urz¢du Gminy Brwinéw oraz Zasady (polityki ) rachunkowosci, w
tym zakladowego planu kont. zasad rachunkowosci. instrukeji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksicgowych.

2. Na potrzeby adpowiednicgo stosowania regulacji wewnetrznych, o ktérych mowa w ust. 1
przyjmuje si¢. 7¢ stanowisko Kicrownika JRP odpowiada stanowisku Kierownika Referatu. Do
pozostatych pracownikow  realizujacveh  zadania w ramach JRP znajduja odpowiednio
zastosowanie regulacje dotyerace pracownikow wlasciwych merytoryeznie referatow.




