Zarzadzenie Nr & 2018
Burmistrza Gminy Brwinéw
z dnia 25 stycznia 2018 roku
w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Brwinow

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.), art. 18 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) oraz
art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) zarzqdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam "Regulamin Udzielania Zamdwierr Publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej réwnowartosé 30.000 euro w Urzedzie Gminy Brwinéw", stanowiacy
zatgeznik nr 1 do "Regulaminu Udzielania Zaméwienn Publicznych w Urzedzie Gminy
Brwinéw", wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 56.2016 Burmistrza Gminy Brwinéw z dnia 16
sierpnia 2016 roku, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatéw, Biur oraz Pracownikom na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy Brwinéw .

§3
Traci moc "Regulamin Udzielania Zaméwienr Publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartos¢é 30.000 euro w Urzedzie Gminy Brwinéw", stanowiacy
zalgcznik nr 1 do "Regulaminu Udzielania Zaméwieri Publicznych w Urzedzie Gminy
Brwinéw", wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 56.2016 Burmistrza Gminy Brwinéw z dnia 16
sierpnia 2016 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do zarzgdzenia nr 6.2018
Burmistrza Gminy Brwinéw
z dnia 25.01. 2018 roku.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych
w Urzedzie Gminy Brwinéw

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30.000 EURO W URZEDZIE GMINY BRWINOW

§1.
Zakres regulacji

1. Zamoéwienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réownowartoéci
kwoty 30.000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie, z pominigciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposOb szczegélowy nalezy
przestrzega¢ przepisow Rozdziatu 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz postanowien
§ 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Brwindw.

§2.
Procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30.000 euro

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukladzie:

1) dla zaméwien o rownowartoSci ponizej 3.000 euro nie stosuje si¢ procedury, okreslonej

w niniejszym paragrafie ust. 3-5, z zastrzezeniem postanowien § 3,

2) dla zaméwien o rownowartosci 3.000 euro lub powyzej — stosuje si¢ procedure okreslong

W niniejszym paragrafie.

2. Obowiagzkiem kierownika referatu, biura, pracownika na samodzielnym stanowisku

realizujacego zamowienie jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujacymi

przepisami rozeznanie, oszacowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o

udzielenie zamoOwienia publicznego.

3. Dopuszcza si¢ dwa sposoby przeprowadzenia postepowania:

1) dla zaméwien o réwnowartosci 3.000 - 30.000 euro rozpoznanie cenowe moze byé
przeprowadzone w formie pisemnej lub faxem, lub droga elektroniczng, przez
skierowanie zapytania ofertowego do minimum 3 wykonawcow;

2) przez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy Brwinéw i
w miejscu publicznie dost¢pnym w siedzibie Zamawiajacego (tablica ogloszen);

- nalezy uzyskaé¢ minimum 1 oferte.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawierajace nastgpujgce informacje:

a) nazwe i adres zamawiajacego,

b) nazweg referatu, biura, pracownika na samodzielnym stanowisku udzielajacego
zamoOwienia, z podaniem numeru telefonu osoby uprawnionej do kontaktu z
oferentami,

c) opis przedmiotu zaméwienia, jego wielkosci lub zakresu, z podaniem informacji
o mozliwosci skladania ofert czgsciowych,

d) istotne elementy, ktére beda wprowadzone do umowy,

e) opis wymagan od wykonawcow i sposobu ich potwierdzenia (dokumenty
podmiotowe i przedmiotowe),




f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

g) misejsce i termin sktadania ofert (data),

h) podstawg prawng udzielenia zamdwienia.
Wzor zapytania ofertowego stanowi zadgcznik nr 1.1. do niniejszego regulaminu.
5. Kierownik referatu, biura, pracownik na samodzielnym stanowisku udzielajacy
zamoOwienia jest odpowiedzialny za sporzadzenie ,,Dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30.000
euro”, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 1.2. do niniejszego regulaminu, zawierajaca m.in.
uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru oferty.
6. ,,Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro” z zalaczonymi ofertami/g, po podpisanin
przez kierownika referatu, biura, pracownika na samodzielnym stanowisku udzielajacego
zamoOwienia, podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy Brwinéw.
7. Za realizacj¢ w/w zaméwien odpowiada kierownik referatu, biura, pracownika na
samodzielnym stanowisku udzielajgcego zaméwienia.
8. Kazdorazowe udzielenie zaméwienia musi byé zarejestrowane w rejestrze udzielonych
zaméwien publicznych wytaczonych ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na
podstawie art. 4, prowadzonym w referacie, biurze, przez pracownika na samodzielnym
stanowisku udzielajagcym zamdwienia, o ktorym mowa w § 4 ust.7 Regulaminu udzielania
zamo6wien publicznych w Urzedzie Gminy Brwinow .
9. Cala dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie pubhczne przechowywana jest w
referacie, biurze, przez pracownika na samodzielnym stanowisku realizujagcym zamoéwienie
przez okres 4 lat od dnia zakorniczenia postgpowania.
10. W przypadku udzielenia zaméwiefi o wartosci ponizej 3.500 zlotych nie ma obowiazku
zawarcia umowy w formie pisemne;.

§3
Zamowienia publiczne wspélfinansowane
W przypadku udzielania zaméwient w ramach projektéw wspétfinansowanych ze $rodkow
zewngtrznych, wytyczne danego programu majg pierwszefistwo przed postanowieniami
niniejszego regulaminu.

§4
Szczegélne przypadki wylgczenia
1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, zaistnienia koniecznoéci realizacji
zamOwienia:
1) w trybie pilnym/awaryjnym, wymagajacym niezwlocznej realizacji ze wzgledu na
interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, lub
2) dotyczacego wykonania utwordw artystycznych, lub $wiadczenia ustug artystycznych,
prawniczych lub doradczych,
dopuszcza si¢ odstgpienie od stosowania procedur wskazanych w § 2 niniejszego regulaminu.
2. Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki sthuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy Brwinéw lub
upowazniong przez niego osobe, ktérej wzoér stanowi zafgezmik nr 1.3 do niniejszego
regulaminu.
W notatce stuzbowej nalezy w szczego6lnosci wykazaé¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie
od stosowania procedur przewidzianych w Regulaminie.
3. Do zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie majg zastosowanie postanowienia
§ 2 ust. 7 - 10 niniejszego regulaminu.



Zalgeznik nr 1.1. do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosé 30.000 euro
w Urzedzie Gminy Brwinow

Brwindw, dn. ................. r.
ldz. ........
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Gmina Brwindw, ul. Grodziska 12, 05-840 Brwinéw

2. Nazwa/Przedmiot zaméwienia;

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

4. Termin realizacji WMOWY: ...........ccovviiivieieiieciiccetcee ettt eeee e e e s s

5. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:
................................. - %0

6. Wnioski o wyjasnienia odnoSnie postepowania o udzielenie przedmiotowego
zamoéwienia nalezy skladaé¢ w formie elektronicznej lub faksem lub pisemnej:
e-Mail: oo 5 TAXT e,

7. Miejsce oraz termin skladania ofert:

a) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ (wypeni¢) wedlug formularza oferty, ktorego wzér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) ofert¢ nalezy przesta¢ pocztg lub ztozyé w formie .............. do dnia .........r. do godz. ....
N AATES: 1uvireectirieierieiteteeeeteeree e see e e rebess e s bt sstesesaestseseeseeseeseeseeasesnesseessesessensessesnsnsesmsnsssssens s

¢) oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Ogloszenie wynikéw postepowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru.

9. Zamawiajacy informuje, ze:

a) podpisze umowg z wykonawca, ktéry przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryteriéw przyjetych w pkt. 5,

b) o miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi Wykonawce,

¢) umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien okreslonych we wzorze
umowy, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz danych w
ofercie.



Zakgeznik nr 1.2, do Regulaminu Udzielania Zamowieni Publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowarto$é 30.000 euro
w Urzedzie Gminy Brwinow

DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) ustawy nie stosuje sie

1. Przedmiot zaméwienia:

kod numeryczny wraz tresciq wg rozporzqdzenia w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwier (CPV)
NazZWa ZAMOWIETIIA: .....oviiiiieeiririeirienietresrentecte e et sre st ie st sseseesessssensessseeseesessesaessesenns

..................................................................................................................................................

ktore jest dostawa / ushugg / robotg budowlang*).

2. Szacunkowa warto$§¢é zaméwienia wynosi netto ......... zt = euro
Wartos¢ w euro zostata przeliczona wg Sredniego kursu zlotego ... ... .... zt w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartoSci zamdwierr publicznych, zgodnie z § 1
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia .. ... ......

3. Przeprowadzono post¢powanie:
O wystano zapytanie ofertowe w formie faxu/droga elektroniczng/pisemnie*) w dniu
........... do Wykonawcow:

Nazwa i adres Wykonawcy Nr faxu lub e-mail

O zapytanie ofertowe zamieszczono*) w dniu ...........ccceevevvrvereenece.. r.
- na stronie internetowej www.przetargi.brwinow.pl
- W miejscu publicZnie dOSIEPIYIN ...vveveueuinit ittt

4. Do dnia .....cceerenccrnsense r. wplynely oferty:

'Lp. |Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto

el fad fanl ey




5. Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru oferty najkorzystniejszej:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

podpis kierownika referatu

Brwinow, .......cccceeevvreenee. I. Zatwierdzam: .........cceeeeeeeeereenrernerrreeeresseennen.
podpis Burmistrza Gminy Brwinéw

niepotrzebne skreslic*)



Zafgcznik nr 1.3. do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosé 30.000 euro
w Urzgdzie Gminy Brwinéw

NOTATKA SLUZBOWA
DOTYCZACA UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
na podstawie § 4 Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosé 30.000 euro w Urzedzie Gminy
Brwinéw

1. Przedmiot zamodwienia:
P Y ettt cosre e s s s et e e stt e s e st e see et e easaneesaaseeseseesassesneeaanessonsessemtes e e e o

kod numeryczny wraz tresciq wg rozporzgdzenia w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwier (CPV)
Nazwa zamowienia:

.................................................................................................................................................

ktére jest dostawg / ustugg / robotg budowlang*).

2. Szacunkowa warto$§¢ zaméwienia wynosi netto ........ . zl =. euro
Wartos¢ w euro zostala przeliczona wg Sredniego kursu zlotego .......... zt w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowieri publicznych, zgodnie z § 1 Rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia ... ... ......

3. Uzasadnienie odstgpienia od stosowania procedur wskazanych w § 2 Regulaminu:

................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

..................................................................................................................

podpis kierownika referatu

Brwindw, ........ccceevreveennen. r. Zatwierdzam: .........c.ceeovveivrneiiinnerenenen.
podpis Burmistrza Gminy Brwinéw

niepotrzebne skre$lic*)”.



